新聞寫作之要領與注意事項：

新聞性：時宜性、接近性、顯著性、影響性 

新聞要素：五W－H（When、Where、Who、What、Why、How） 

新聞構成：標題、導言、主體 

新聞寫作方式： 

1.正金字塔式：漸入高潮的方式、多用於特寫。 

2.倒金字塔式：重要部分放前面，次要放後面。 
「倒金字塔式」佈局：
◎形式：事件的高潮安排在文章的開頭或首段，

        也就是最重要的部分先說，次要的部分

        放在二、三段等

◎原因：1.便於讀者閱讀、消化吸收

         2.版面需要刪減時，不會將重點刪掉

         3.方便媒體編輯製作標題


3.倒正金字塔折衷式：在導言中最重要部分說出，再依時間先後為序描述。 

新聞寫作要律：正確、完整、可讀性。 

新聞寫作技巧：使用短句子、段落分明、每一段有重點、清晰簡潔、格調高雅、力求客觀。
新聞寫作上的禁忌
· 使用太多技術性的字眼(對大部分閱聽人甚至記者會產生理解上的困難)
· 重點交代不清的新聞稿   (要搞清楚明確的溝通目標是什麼？)

· 新聞稿裡帶有太多冗言贅字      (忽略簡潔原則，造成閱讀上的困難，也給新聞編輯增添不便)

· 內容空洞，沒有新聞價值的文稿  (這類新聞稿徒增媒體過濾新聞的負擔)

